ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR ZA USLUGI EDUKACYJNE W UMP

Faktury wystawiane sg wylacznie na prosbe nabywcy.

Prosb¢ o wystawienie faktury mozna zlozy¢ dopiero po dokonanej wptacie zgodnie z
zawartg umowa3.

Faktury wystawiane sg w ciggu 3 miesiecy od dnia wplywu optaty na konto UMP. Po tym
okresie faktury nie beda wystawiane.

Faktura moze by¢ wystawiona tylko na nabywce, bedacego strong umowy. W przypadku:

— Shuchacz/ osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej — faktura
wystawiana jest imiennie na studenta jako strong umowy,

— prowadzenia przez stuchacza jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej — obowigzkowo
w umowie dodatkowo powinny by¢ podane dane tej dzialalnosci zgodne z wpisem
CEIDG,

— w przypadku pracownika/ osoby powigzanej wystanej przez zaklad pracy/ firmg¢ —

obowigzkowo w umowie powinny by¢ dane zakladu pracy jako trzeciej strony umowy,
zgodne z wpisem do CEIDG lub KRS.

UCZELNIA NIE MA MOZLIWOSCI WYSTAWIENIA FAKTURY NA DANE
NABYWCY, JESLI NIE JEST ON STRONA UMOWY.

Faktury przesytane sg drogg mailowg na wskazane przez NABYWCE konto mailowe w
przypadku osob fizycznych (w obrocie B2C).

Natomiast od 1 kwietnia 2026 r. w zwigzku z obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF,
NABYWCA w obrocie B2B jest zobowigzany odebra¢ faktury w KSeF.

NIEZBEDNE DANE DO WYSTAWIENIA FAKTURY

(przesylane kazdorazowo z prosba o wystawienie faktury)

PROSIMY KIEROWAC NA MAIL skk@ump.edu.pl

1. imi¢ i nazwisko stuchacza

2. numer stuchacza

3. numer umowy, aneksu — w szczegolnosci, gdy nastapily zmiany w danych nabywcy
3.
4
5
6
7

nazwa kierunku studiéw/ studiow podyplomowych/ specjalizacji

. kwota dokonanej wplaty
. data dokonanej wptaty
. pelne dane nabywcy

faktury wysytane sa drogg mailowg. W przypadku prosby o inng forme dostarczenia faktury,

konieczne jest wskazanie takiej informacji w prosbie o wystawienie faktury.

PROSBY O WYSTAWIENIE FAKTURY NIEZGODNE Z POWYZSZYMI WYTYCZNYMI NIE BEDA WYSTAWIANE



